MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Ordin nr.Q 0% / 1. 1, QQ\%

pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularului "Cerere pentru deschiderea de
credite bugetare" aprobat prin Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995, cu

modificarile si completérile ulterioare

in aplicarea prevederilor art.49 alin. (1) si (1') din Legea nr.500/2002 privind finantele
publice, cu modificirile §i completérile ulterioare i ale art. 51 alin. (1) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completdrile ulterioare,

in temeiul prevederilor art. 10 alin. (4) din Hotirdrea Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificérile si completdrile ulterioare
si ale art. 15 alin. (3') din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 96/2012 privind stabilirea unor
masuri de reorganizare in cadrul administratiei publice centrale §i pentru modificarea unor acte
normative, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 71/2013, cu modificarile si completarile

ulterioare,

viceprim-ministrul, ministrul finantelor publice si ministrul delegat pentru buget emit
urmatorul ordin:

ART.1 Se aproba Instructiunile privind completarea formularului "Cerere pentru deschiderea
de credite bugetare" aprobat prin Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995, cu
modificarile §i completdrile ulterioare, previzute in anexa care face parte integrantd din prezentul
ordin.

ART. 2 Prevederile prezentului ordin intra in vigoare:

a) la data de 1 ianuarie 2014, pentru institutiile publice finantate integral sau partial din bugetul
de stat ai caror conducitori au calitatea de ordonatori principali de credite, pentru institutiile publice
finantate integral din bugetul asigurérilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetele locale,
ai cdror conducitori au calitatea de ordonatori principali de credite precum si pentru institutiile publice
finantate din bugetul Fondului pentru mediu si bugetul Trezoreriei Statului: pentru creditele bugetare
deschise din bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetele
locale, bugetul Fondului pentru mediu si bugetul Trezoreriei Statului;

b) la data de 1 februarie 2014, pentru institutiile publice prevazute la lit.a): pentru creditele bugetare
care se deschid din bugetul creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe
nerambursabile, bugetele aferente activititii de privatizare, precum §i pentru institutiile publice
autonome, cu exceptia Casei Nationale de Asigurari Sociale de Sanatate, institutiile publice finantate

integral sau partial din venituri proprii §i activitatile finantate integral din venituri proprii infiintate pe

1



langa unele institutii publice: pentru creditele bugetare care se deschid din bugetele de venituri si cheltuieli
ale acestora, inclusiv din bugetul creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe
nerambursabile.

ART.3 La data de 1 ianuarie 2014 se abrogi Ordinul ministrului finantelor publice
nr.2276/2011 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularului "Cerere pentru
deschiderea de credite bugetare" aprobat prin Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr.
1.801/1995, cu modificérile si completirile ulterioare, pentru deschiderea creditelor bugetare din
bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul Fondului
national unic de asigurari sociale de sdnatate, bugetul Trezoreriei Statului si bugetele locale, publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 498 din 13 iulie 2011.

ART.4 Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

/
VICEPRIM-MINISTRU, MINISTRUL DELEGAT
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Anexa

INSTRUCTIUNI
privind completarea formularului "Cerere pentru deschiderea de credite bugetare" aprobat prin Ordinul

ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995, cu modificarile si completérile ulterioare

ART. 1 Deschiderea creditelor bugetare din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat,
bugetele fondurilor speciale, bugetele locale, bugetul Fondului pentru mediu, bugetul Trezoreriei Statului,
bugetul creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetele
aferente activitdtii de privatizare, bugetele institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii §i bugetele activititilor finantate integral din venituri
proprii infiintate pe 14ngd unele institutii publice se efectueazd prin utilizarea formularului "Cerere
pentru deschiderea de credite bugetare” aprobat prin Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor,

nr. 1.801/1995, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 2 Completarea formularului "Cerere pentru deschiderea de credite bugetare" aprobat prin
Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995, cu modificérile §i completarile
ulterioare, se efectueazd cu respectarea urmatoarelor precizari:

a) In rubrica "Nr." se inscrie numérul cererii pentru deschiderea de credite bugetare atribuit de
institutia publica initiatoare;

b) in rubrica "Data" se inscrie data emiterii documentului;

¢) in rubrica "Cu drept de utilizare" se inscrie luna (in litere) si anul (in cifre) pentru care se
solicitd deschiderea creditelor bugetare;

d) 1n rubrica "Ordonator de credite principal/secundar/tertiar” se inscrie denumirea completd a
institutiei publice initiatoare, respectiv denumirea institutiei publice al carei conducitor are calitatea de
ordonator de credite principal, secundar sau tertiar, dupé caz;

¢) in rubrica "Cod de identificare fiscald" se inscrie codul de identificare fiscald al institutiei
publice initiatoare;

f) in rubrica "Cont credite bugetare deschise" se inscrie codul contului contabil de credite
bugetare deschise si repartizate, care se completeazi astfel:

- "01" - “Credite bugetare deschise §i repartizate din bugetele institutiilor publice din sectorul
administratiei publice centrale”. Contul “01” se utilizeazd de institutiile publice din sectorul
administratiei publice centrale pentru deschiderea de credite bugetare din bugetul de stat, bugetul
Fondului pentru mediu, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul creditelor interne, bugetul creditelor

externe, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetele aferente activitatii de privatizare, bugetele



institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii
s1 bugetele activitatilor finantate integral din venituri proprii infiintate pe 1angd unele institutii publice;

- “02” - “Credite bugetare deschise si repartizate din bugetele institutiilor publice din sectorul
administratiei publice locale”. Contul “02” se utilizeazd de institutiile publice din sectorul
administratiei publice locale pentru deschiderea de credite bugetare din bugetele locale, bugetul
creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetele
institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii si bugetele activititilor finantate
integral din venituri proprii infiintate pe 1anga unele institutii publice finantate integral din bugetul local;

- “03” - “Credite bugetare deschise §i repartizate din bugetele institutiilor publice din sectorul
asigurdrilor sociale de stat”. Contul “03” se utilizeazd de institutiile publice din sectorul asigurarilor
sociale de stat pentru deschiderea de credite bugetare din bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetele
institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii §i bugetele activititilor finantate
integral din venituri proprii infiintate pe 14nga unele institutii publice;

- “05” - “Credite bugetare deschise si repartizate din bugetele institutiilor publice din sectorul
asigurdrilor sociale de sanatate”. Contul “05” se utilizeazd de institutiile publice din sectorul
asiguririlor sociale de sanatate pentru deschiderea de credite bugetare din bugetul Fondului national
unic de asigurdri sociale de sdnatate, bugetul creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul
fondurilor externe nerambursabile, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii si bugetele activititilor finantate integral din venituri proprii infiintate pe lingd unele institutii
publice;

- “08” - “Credite bugetare deschise §i repartizate din bugetele institutiilor publice din sectorul
asigurdrilor pentru somaj”. Contul “08” se utilizeazd de institutiile publice din sectorul asigurarilor
pentru somaj pentru deschiderea de credite bugetare din bugetul asiguririlor pentru somaj , bugetul
creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetele
institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii §i bugetele activitatilor finantate
integral din venituri proprii infiintate pe 14nga unele institutii publice ;

g) in rubrica “Sursa” se inscrie:

“A” - integral de la buget

“B” — credite externe

“C” — credite interne

“D” - fonduri externe nerambursabile

“E” - activitati finantate integral din venituri proprii
“F” - integral din venituri proprii

“G” - venituri proprii §i subventii

“H” — bugetul aferent activitatii din privatizare

“I” - bugetul Fondului pentru Mediu
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“J” - bugetul trezoreriei statului;

h) in rubrica "deschis la Trezoreria" se inscrie:

h.1) "Centrala" - pentru creditele bugetare care se deschid din bugetul de stat, bugetul
trezoreriei statului, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul asigurdrilor pentru somaj, bugetul
fondului national unic de asigurdri sociale de s#ndtate, ai caror conducatori au calitatea de ordonatori
principali de credite;

h.2) denumirea unitatii teritoriale a trezoreriei statului la care sunt deschise conturile
institutiilor publice ai ciror conducitori au calitatea de ordonatori principali, secundari sau tertiari de
credite, dupd caz, pentru creditele bugetare care se deschid :

- din bugetele locale

- din bugetele institutiilor publice autonome, cu exceptia Casei Nationale de Asigurari Sociale
de Sanétate

- din bugetul Fondului pentru mediu

- din bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii

- din bugetele activitdtilor finantate integral din venituri proprii infiintate pe ling3 unele
institutii publice

- din bugetul creditelor interne

- din bugetul creditelor externe

- din bugetul fondurilor externe nerambursabile

- din bugetele aferente activitatii din privatizare

1) In rubrica "Sectiunea" se inscrie "SF" pentru deschiderea creditelor bugetare de la sectiunea
de functionare sau "SD" pentru deschiderea creditelor bugetare de la sectiunea de dezvoltare, dupa caz.
Aceastd rubricd se completeazd numai pentru creditele bugetare deschise din bugetele din sectorul
administratiei publice locale;

j) in rubrica "Capitol" se inscriu primele doua cifre din codul capitolului de cheltuiald bugetara
din Clasificatia indicatorilor privind finantele publice, aprobatd prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.954/2005, cu modificdrile si completdrile ulterioare; (Ex.: “51” pentru capitolele
51.01“Autoritati publice si actiuni externe”, 51.02 “Autorititi publice §i actiuni externe”, 51.07
“Autoritati publice si actiuni externe”, 51.08 “Autoritdti publice i actiuni externe”, 51.10 “Autoritati
publice si actiuni externe” ; “53” pentru capitolul 53.01 “Cercetare fundamentald i cercetare
dezvoltare”, 53.08 “Cercetare fundamentali si cercetare dezvoltare”, 53.10 “Cercetare fundamentald i
cercetare dezvoltare”, etc.);

k) in rubricile "Subcapitol", "Paragraf”, "Articol" si "Alineat" se inscrie in cifre codul aferent
subcapitolului, paragrafului, articolului §i alineatului, conform Clasificatiei indicatorilor privind

finantele publice, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.954/2005. Aceastd rubrica



se completeazd numai pentru creditele bugetare deschise din bugetul Ministerului Finantelor Publice -
Actiuni generale;

1) in rubrica "Titlul" se inscrie in cifre codul atribuit titlului de cheltuiald bugetard, conform
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.954/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) in coloana "Suma" se Inscriu in cifre sumele solicitate pentru a fi deschise din bugetul
aprobat al institutiei publice initiatoare;

n) in rubrica "ORDONATOR DE CREDITE PRINCIPAL/SECUNDAR/TERTIAR", urmata
de "L.S", se semneazd de catre ordonatorul principal, secundar sau tertiar de credite, dupd caz, sau de
persoana care are calitatea de inlocuitor de drept, secretar general sau alte persoane imputernicite in
acest scop, potrivit legii, si se imprima amprenta stampilei;

0) in rubrica "Vizat pt. CFPP/Vizat pt. CFPD" se semneazi §i se stampileazd de citre
persoanele care aplicd viza pentru controlul financiar preventiv propriu si/sau pentru controlul
financiar preventiv delegat, dupa caz. Pe exemplarul nr. 1 al cererii pentru deschiderea de credite
bugetare se aplica o singurd viza, respectiv numai viza pentru control financiar preventiv delegat sau in
cazul in care la nivelul institutiei publice nu se exercitd acest control se aplicd viza pentru control
financiar preventiv propriu. Semnaturile persoanelor indreptitite sd aplice viza pentru control financiar
preventiv delegat sau control financiar preventiv propriu, dupa caz, se verifica la nivelul ordonatorului
de credite respectiv;

p) pentru cererile pentru deschiderea de credite bugetare ce se depun la Ministerul Finantelor
Publice, in rubrica "M.F.P. Directia", urmati de "Avizam deschiderea creditelor bugetare in sumd de",
se Inscrie denumirea directiei de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor Publice care avizeaza
deschiderea creditelor bugetare potrivit atributiilor stabilite prin Regulamentul de organizare si
functionare al Ministerului Finantelor Publice, suma (in cifre), data (in cifre) si se semneazid de citre
conducidtorul directiei sau de persoana imputerniciti in acest scop, cu exceptia cererilor pentru
deschiderea creditelor bugetare din bugetul Trezoreriei Statului pentru care aceastd rubrici nu se
completeaza,

q) pentru cererile pentru deschiderea de credite bugetare ce se depun la Ministerul Finantelor
Publice, in rubrica "M.F.P. Directia", urmatid de "Aprobam deschiderea creditelor bugetare in suma
de", se inscrie denumirea directiei de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor Publice care
aprobd deschiderea creditelor bugetare, suma (in cifre), data (in cifre) si se semneazid de citre
conducitorul directiei sau de persoana imputernicita in acest scop §i se imprima amprenta stampilei;

r) pentru cererile pentru deschiderea de credite bugetare care se depun la unitatile teritoriale ale
trezoreriei statului, in rubrica “Denumire institutie publica ierarhic superioard” urmatd de “Avizam
deschiderea creditelor bugetare in sumi de”, se inscrie denumirea institutiei publice ierarhic

superioare, in cazul creditelor bugetare deschise din bugetele institutiilor publice finantate integral sau
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partial din venituri proprii §i activitatilor finantate integral din venituri proprii infiintate pe langa unele
institutii publice, ai caror conducitori au calitatea de ordonatori secundari sau tertiari de credite, suma
(in cifre), data (in cifre) i se semneaza de catre ordonatorul principal sau secundar de credite, sau de
persoana care are calitatea de inlocuitor de drept, secretar general sau alte persoane imputernicite in
acest scop, potrivit legii. Aceastd rubricd se completeazd si in cazul tuturor institutiilor publice
subordonate, indiferent de modalitatea de organizare §i finantare a acestora, pentru creditele bugetare
deschise din bugetul creditelor interne, bugetul creditelor externe, bugetul fondurilor externe
nerambursabile si bugetele aferente activitatii din privatizare. Raspunderea privind persoana care semneaza
in aceastd rubrica si amprenta stampilei ce se aplica revine in exclusivitate ordonatorului de credite care are
obligatia completarii acestei rubrici si ordonatorului de credite care solicitd deschiderea de credite, unitatii
trezoreriei statului revenindu-i numai obligatia verificarii ca aceasta rubrici si fie completata;

s) pentru cererile pentru deschiderea de credite bugetare ce se depun la unitatile teritoriale ale
trezoreriei statului, in rubrica "Trezoreria", urmati de "Avizdm deschiderea creditelor bugetare in sumi
de", se inscrie denumirea unitatii teritoriale a trezoreriei statului care avizeazd deschiderea creditelor
bugetare din bugetele pentru care cererile pentru deschiderea de credite bugetare se depun la acestea,
suma (in cifre), data (in cifre) §i se semneaza de cétre conducatorul unitatii trezoreriei statului sau de

persoana careia i s-au delegat astfel de atributii i se imprima amprenta gtampilei.

ART. 3 (1) Cererile pentru deschiderea de credite bugetare se intocmesc in doud exemplare,
care se semneaza de catre ordonatorii principali, secundari sau tertiari de credite, dupa caz, sau de
persoana care are calitatea de inlocuitor de drept, secretar general sau alte persoane imputernicite in
acest scop, potrivit legii, ai institutiilor publice initiatoare §i se vizeaza pentru control financiar
preventiv propriu si control financiar preventiv delegat, dupi caz.

(2) Cererile pentru deschiderea de credite bugetare intocmite de institutiile publice ai caror
conduciétori au calitatea de ordonatori de credite secundari sau tertiari se avizeazd de ordonatorul de
credite ierarhic superior pe ambele exemplare, din care exemplarul nr.1, se prezinta la unitatile teritoriale
ale trezoreriei statului.

(3) In situatia in care cererile pentru deschiderea de credite bugetare previzute la alin.(2),
prezentate la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului, nu au completata rubrica previzuti la art.2 lit.
1), acestea se restituie institutiei publice initiatoare in vederea respectirii prevederilor prezentelor
instructiuni.

ART. 4 (1) La nivelul Ministerului Finantelor Publice, cererile pentru deschiderea de credite
bugetare aprobate In bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul asiguririlor pentru
somaj, bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sdnatate se avizeazd de Directia generald
de programare bugetard, cu exceptia cererilor pentru deschiderea creditelor bugetare din bugetul

Ministerului Finantelor Publice - Actiuni generale.



(2) Cererile pentru deschiderea creditelor bugetare din bugetul Ministerului Finantelor Publice
- Actiuni generale se avizeaza de cétre persoanele din cadrul Ministerului Finantelor Publice cérora le-
au fost delegate aceste atributii.

(3) Cererile pentru deschiderea de credite bugetare din bugetul institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetul de stat, inclusiv din bugetul Ministerului Finantelor Publice - Actiuni
generale, precum si din bugetul institutiilor publice finantate integral din bugetul asiguririlor sociale
de stat, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de asiguridri sociale de
sandtate, bugetul Trezoreriei Statului ai ciror conducdtori au calitatea de ordonatori principali de
credite, se aproba de Directia generali trezorerie si contabilitate publici. in vederea aprobirii, Directia
aprobate si semndturile prevazute de formular ale persoanelor indreptitite. Pentru vizele pentru control
financiar preventiv delegat sau control financiar preventiv propriu, dupd caz, se verificd numai
existenta acestora.

(4) Compartimentele de specialitate cu atributii privind propunerea spre avizare/aprobare a
exemplarului nr. 1 al cererilor pentru deschiderea creditelor bugetare la nivelul Ministerului Finantelor
Publice si al unitatilor Trezoreriei Statului §i persoanele cu atributii privind semnarea acestuia se

stabilesc prin proceduri interne.

ART. 5 (1) Exemplarul nr. 2 al cererilor pentru deschiderea de credite bugetare se retine de
catre institutia publicd initiatoare, iar rdspunderea pentru situatiile in care datele inscrise in acest
exemplar diferd de cele cuprinse in exemplarul nr. 1 revine exclusiv acesteia. Ministerul Finantelor
Publice sau unititile teritoriale ale trezoreriei statului, dupd caz, au rispunderea prelucrarii
informatiilor continute in exemplarul nr. 1 al cererilor pentru deschiderea de credite bugetare.

(2) Compartimentele de specialitate cu atributii privind fundamentarea si intocmirea cererilor
pentru deschiderea de credite bugetare si persoanele cu atributii privind semnarea exemplarului nr. 2 al
cererilor pentru deschiderea de credite bugetare care se prezintd la viza pentru control financiar
preventiv propriu si control financiar preventiv delegat, dupi caz, si se supun aprobdrii ordonatorului
de credite se stabilesc prin proceduri proprii, elaborate la nivelul institutiilor publice. Exemplarul nr. 1
al cererilor pentru deschiderea de credite bugetare se semneazi la nivelul institutiilor publice care
solicitd deschiderea de credite numai de catre persoanele previzute in formular la rubrica
"ORDONATOR DE CREDITE PRINCIPAL/SECUNDAR/TERTIAR", si pentru care sunt depuse la
Ministerul Finantelor Publice sau la unitétile teritoriale ale trezoreriei statului, dupd caz, fise cu

specimene de semnaturi valabile.

ART. 6 In cazul institutiilor publice din sectorul administratiei publice locale, deschiderea

creditelor bugetare se efectueazi distinct pentru creditele bugetare aprobate la sectiunea de functionare



si, respectiv, pentru creditele bugetare aprobate la sectiunea de dezvoltare, prin completarea cite unui

formular din "Cererea pentru deschiderea de credite bugetare" pentru fiecare sectiune.

ART. 7 (1) Ministerul Finantelor Publice - Directia generald trezorerie si contabilitate publicd
va ingtiinta ordonatorii principali de credite cu privire la deschiderea creditelor bugetare solicitate de
acestia printr-o comunicare privind deschiderea de credite bugetare, intocmitd potrivit modelului din
anexa care face parte integranti din prezentele instructiuni. Comunicarea privind deschiderea de
credite bugetare impreund cu exemplarul nr. 2 al cererii pentru deschiderea de credite bugetare
constituie documente justificative pentru inregistrarea in contabilitatea institutiilor publice a creditelor
bugetare deschise.

(2) Unitétile Trezoreriei Statului vor elibera institutiilor publice extrase de cont aferente
creditelor bugetare deschise. Extrasele de cont impreund cu exemplarul nr. 2 al cererii pentru
deschiderea de credite constituie documente justificative pentru finregistrarea in contabilitatea

institutiilor publice a creditelor bugetare deschise.



MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

DIRECTIA GENERALA

Comunicare privind deschiderea de credite bugetare

Vi@ comunicdm cid la data de
urmatoarele credite bugetare:

MINISTERUL

---------------

Anexa

la instructiuni

Nr./data
cererii pentru
deschiderea de
credite
bugetare

Suma
-lei -

Cont de
credite
bugetare

Sursa

Capitol

Subcapitol

Paragraf

Titlu

alin.

Director general,
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